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INTRODUCCIÓNINTRODUCCIÓN

Alcance y público objetivoAlcance y público objetivo

Propósito del InstructivoPropósito del Instructivo
El presente instructivo tiene como objetivo proporcionar
una guía clara y detallada sobre los servicios consulares
ofrecidos por la Embajada de Brasil en Colombia, en
coordinación con la Consulado Honorario de Brasil en
Bucaramanga.  Su finalidad es facilitar a los ciudadanos
brasileños, residentes extranjeros y demás usuarios el
acceso a la información necesaria para realizar trámites
consulares de manera eficiente y efectiva.

Este instructivo está dirigido a:
Ciudadanos brasileños residentes o en tránsito en
Colombia.
Ciudadanos extranjeros interesados en realizar
trámites consulares relacionados con Brasil, tales
como la solicitud de visas o servicios notariales.

Horario de AtenciónHorario de Atención
El Consulado Honorario de Brasil en Bucaramanga
atiende en horario presencial de Lunes a Viernes de
8:00am a 11:30am
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Para el caso de solicitud de visa, deberá llenar el
Formulario de Visa en el Sistema Consular
Integrado (SCI). 

El usuario ingreserá a la página de la Embajada de
Brasil en Colombia y entratará a través de la sección
Consular.

SERVICIOSSERVICIOS

¿Cómo solicitó un Servicio Consular?



Si es ciudadano brasileño escogerá la opción de
Servicios para Brasileños, si es ciudadano
colombiano o de cualquier otra nacionalidad diferente
a la brasileña escogerá la opción de Servicios para
Extranjeros.

En la Sección de Servicios para Extranjeros se ofrecen
los siguientes servicios, para realizar la solicitud de
visas, deberá entrar en Visas.
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En la Sección de Visas encontrará las siguientes
opciones de visas que se ajustan a las diferentes
necesidades del usuario. 

Las visas más solicitadas en el Consulado Honorario de
Brasil en Bucaramanga son la Visa de estudiante
(VITEM IV) y Visa Mercosur (VITEM XIII).

Para solicitar una visa es necesario conocer la
documentación común requerida y la documentación
adicional dependiendo el tipo de visa.

De este modo, se inicia el proceso realizando el
Formulario de Visa disponible en el Sistema Consular
Integrado (SCI).



.

El solicitante dará click en el Formulario de Visa y
será redirigido al SCI. Y dará click en la primera
opción disponible.

Leerá detenidamente las recomendaciones y
observaciones que brinda el sistema para realizar la
solicitud y llenado del formulario con éxito.



.
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En la primera parte del formulario deberá diligenciarlo
con sus datos personales, tales como el nombre,
apellido, sexo, lugar de nacimiento, nacionalidad, etc.

Después de colocar la información personal básica
solicitada por el sistema, obtendrá su código de
recuperación que se utiliza para realizar cambios en
una solicitud generada o finalizada.



.

En la cuarta parte del formulario (opcional) se colacorá
información sobre la ocupación o profesión del
solicitante.

En la segunda parte del formulario vamos a poner el
motivo de nuestro viaje, la estancia prevista y si hemos
estado en el país anteriormente.

En la tercera parte del formulario vamos a poner la
información sobre nuestro documento de viaje
pasaporte, etc. 



.
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En la quinta parte del formulario de deberá poner
la información sobre el contacto, dirección de
residencia y contacto en Brasil.

En la sexta parte del formulario de deberá poner
los datos biométricos y documentos digitalizados
necesarios acordel al tipo de visa solicitado.

Cuando el formulario este completo se enviará al
sistema y deberá imprimir el comprobante de envío,
este comprobante de envío será utilizado al
momento de hacer la solicitud de la visa.



.

FORMULARIO DE VISAFORMULARIO DE VISA
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Después de haber llenado el formulario de visa de
forma exitosa, el solicitante deberá ingresar al
sistema e-consular.

El solicitante deberá registrarse y lo podrá hacer
con su número de CPF o email, el cual será su
usuario en el sistema consular.

Al ingresar al sistema e-consular el solicitante
deberá dar click en Nuevo Servicio.

E-CONSULARE-CONSULAR

Al dar click, la página nos desplegará los servicios
disponibles: visas, alistamento militar, atestado de
residencia, atestado de vida, CPF para extranjeros,
declaración de estado civil, entre otras.



.

Seleccionaremos el servicio consular que deseamos
solicitar. En este instructivo haremos un ejemplo de
solicitud de VITEM IV - Visa Estudiante.

En la etapa 1, el solicitante colocorá su nombre
completo y su fecha de nacimiento.



.
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En la etapa 2, el solicitante deberá adjuntar el
formulario de solicitud de visa que realizó
anteriormente y escribir el número de protocolo.

En la etapa 3, el solicitante deberá adjuntar la foto
de identificación 3x4cm en fondo blanco.



.
En la etapa 5, el solicitante deberá el registro de
nacimiento original con su debida apostilla.

En la etapa 4, el solicitante deberá adjuntar imagen
solo de la pagina que contiene los datos personales.



.
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En la etapa 6, el solicitante deberá adjuntar la
constancia de antecedentes judiciales y su debida
apostilla.

En la etapa 7, el solicitante deberá adjuntar la CARTA DE
ACEPTACIÓN INSTITUCIÓN (original o con firma digital y
código de verificación). Los documentos válidos serán
diferentes para cada caso:

Curso Regular (Pregrado y Posgrado Universitario)
Intercambio para Estudio
Intercambio para Investigación
Participación de Programa de Estudiantes (PEC-G)
Participación de Programa de Estudiantes (PEC-PG)
Estudiante Religioso



.

En la etapa 8, si el solicitante es estudiante de
medicina, odontología o enfermería (SÓLO SI APLICA),
deberá adjuntar la carta institución-prácticas de actos
médicos.



.
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En la etapa 9, el solicitante deberá adjuntar su
diploma, acta de grado o carta de institución de
enseñanza con su respectiva legalización y
apostilla.

En la etapa 10, si el solicitante es becado deberá
presentar una carta de persona o institución que se
comprometa a respaldarlo económicamente
durante su permanencia en Brasil.



.

En la etapa 11, si el estudiante no es becado deberá
adjuntar comprobante de medios económicos.

En la etapa 12, el solicitante deberá adjuntar el
comprobante del seguro médico internacional que
cubra como mínimo la duración de sus estudios.



.
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En la etapa 13, si el solicitante es menor de edad
deberá adjuntar Carta de sus responsables legales,
autenticado ante notaría, donde se autorice el viaje
y trámite de la visa para el menor de edad;
Indicación de un responsable en Brasil. Informar
nombre, dirección, relacióncon el solicitante menor
y cédula de identidad. Ésta carta deberá ser
dirigida al Consulado del Brasil.

En la etapa 14, el solicitante adjuntará el
comprobante de pago de la tasa consular, el pago
se realiza en el Banco de Occidente con las
especificaciones y el modelo de pago que el
sistema arroja.



.

En la etapa 15, el solicitante aceptará los términos de
uso del sistema. Se hará la revisión preeliminar y
recibirás las notificaciones al correo electrónico que
brindó. Si todo está “ok” deberá realizar el
agendamiento de cita (si es en Bogotá) o darle a la
opción de enviar documentos al correo (si es a través
del Consulado).



.
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Si la documentación está en orden recibirá la
confirmación y podra descargar del sistema el
comprobante del “Ok consular”, con este
documento podrá acercarse a la oficina del
Consulado Honorario de Brasil para continuar su
solicitud de visa.

El “Ok Consular”
contiene la

información de
registro en el

sistema e-consular.


